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BO GIAO DUC VADAOTAOQ  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC NONG LAM Pjc lap — Ty do — Hanh phic
| THANH PHO HO CHI MINH , |
o 86: 490 /QD-DPHNL-TCCB TP. H6 Chi Minh, ngay (7 thing A ndm 2016

Ban hianh Quy dinh cong tic C§ van hoc tip
cia Truong Pai hoe Nong Lam Thanh phd H6 Chi Minh

'Um(/lélﬁ o QUYET DINH

HIEU TRUGNG TRUONG DAI HOC NONG LAM THANH PHO HO CHi MINH

Cén cir Ludt Gido duc Pai hoc sé 08/2012/QH13 cta Qudc hoi ban hanh ngay
18 thang 06 nam 2012; | ‘ | ' :
. Cén ct Quyét dinh s 43/2007/QP-BGDDT ngay 15/8/2007 cia B§ trudng
B Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dio tao dai hoc va cao ding hé
chinh quy theo hé théng tin chi: ' o ‘

| Can ¢ Théng tu 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cta B trudng Bo

Giao duc va Pao tao vé viéc sira déi, bd sung mét sb diéu cua quy ché diao tao dai
hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi ban hanh kém theo Quyeét dinh
) 43/2007/QD-BGDDT ngay 15/8/2007 Bo truong Bo Gido duc va Ddo tao;

Can cir Quyét dinh s6 2006/QD-BGDBT ngay 29 thang 05 nam 2012 cta B
truéng-Bo Gido duc va Pao tao vé viéc bd nhiém Hiéu truéng truomg Pai hoc

Néng Lam thanh pho H6 Chi Minh nhiém ky 2012 — 2017; B

Xét d& nghi cia Truong phong Céng tic sinh vién, Trudng phong Té chire

Can bd, ' : ’ ,
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QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kem theo quyét dinh nay “Quy dinh céng tac Cé vén hoc .

tp cta Truong Pai hoc Néng Lam Thanh phé Hé Chi Minh”.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy dinh
trude day trai véi quy dinh déu bai bo. v
’B_iéu 3. Trudng céc don vi, t5 chic truc thudc trudng cé trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./. ' '
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BO GIAO DUC VA PAO TAO ‘CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NONG LAM boc 1ap — Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

QUY PINH
Cong tac Co van hgce tap tai Truong Pai hoc Nong Lam Tp. H6 Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 490 /QD-DHNL ky ngayv¥thang 5 nam 2016 cua
Hiéu trudng Trudng Dai hoc Nong Lam TP.Hé6 Chi Minh)

Ch‘trO’ngxI
NHUNG VAN DE CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dox tuwong ap dung

Van ban nay quy dinh quyen han va trach nhiém cua c6 van hoc tdp; nhiém vu
cong tac cb vén hoc tap, hé thong t§ chrc, thi dua khen thuong va ky luét trong cong
tac c¢b van hoc tap. '

Quy dinh nay ap dung 481 véi can b, giang vién lam cong téc cb vén hoc tap
tai Truomg Pai hoc Nong Lam TP. HCM. -

Piéu 2. Muc dlch

Cong tac co vén hoc tap nham dam bao thuc h1en muc tiéu l4y ngudi hoc lam
trung tdm, nang cao chat luong dao tao.

Pitu 3. Yéu ciu cta Cd van hoc tip

I. Nam chac chuong trinh dao tao cua nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo
hoc do minh lam ¢ vén;

2. Nam vitng, diy da cac van ban quan ly cé lién quan dén dao tao tin chi dé
hucmg dan sinh vién; |

3. N&m rd chtrc nang, nhiém vu cua cac don vi trong truong lién quan dén sinh
vién de huéng dan sinh vién tim hidu thong tin, lién hé cdng viéc khi cén th1et

4. Tw vAn sinh vién mét cach cong khai, minh bach;

5. Tu vén sinh vién trong pham vi chue nang, nhiém vy, quyen han cta minh va
chiu tr ach nhiém ca nhan vé cong viéc tu van d6 trudce nha truong.

Chuong II
QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA CO VAN HQC TAP
Pidu 4. Quyén han cia Cé vén hoc tap
|. Puoc cung cap cac thong tin lién quan dén chuong trmh dao tao cua
" nganh/chuyén nganh ma sinh vién theo hoc do minh lam ¢b vn;



. Puoc cung cép cac van ban quan ly cé lién quan dén dao tao tin chi dé&
hucmg dan sinh vién khi can thiét;

3. Pugc cung cdp cac van ban quy dinh chuc néng, nhlem vu cua cac don vi |
trong trudng lién quan dén sinh vién dé hudng dan sinh vién tim hleu thong t1n lién
hé khi can thiét;

4. Dugc yéu cau Ban can su 16p bdo cao dinh ki va dot xuét tinh hinh moi mit
cia 16p dé c6 bién phap chi dao, gop y kip thoi cac hoat dong cta 16p;
5. Pugc quyén t& chitc hop 16p sinh vién dé thuc hién trach nhiém dugc phén
cong; ' 3
6. Dugc quyén tham gia cac phién hop cua Hoi dong céc cép c6 lién quan dén
sinh vién cta 1&p phu trach. ‘
Piéu 5. Trach nhiém cia Cb van hoc tap
1. Chdp hanh chd truong, chinh sach cua Dang, phap luat ctia nha nudc, cic noi
~quy, quy dinh, diéu 1¢ ctia nha truong;
2. Ton trong sinh vién, dam bao tinh céng khai minh bach dan chu trong cong
tac cb van hoc tap;

_ 3. Thuc hién day d cac quy dinh, quy trinh lam viée do nha truong dé ra lién
quan den cdng tac co vén hoc tap;

4. Cap nhat céc thdéng tin, quy' dinh mdi lién quan dén céng tac, doi tugng,
chuong trinh dam tréach;

Chuong III
NHIEM VU CUA CO VAN HQC TAP
Diéu 6. Cong tac hanh chinh

1. T6 chtrc gap go, sinh hoat v&i 16p sinh vién duoc Ban C6 van hoc tap phan
céng lam Cb véan hoc téap. Quan li 16p sinh vién, gidi thiéu nhén su dé bau Ban Céan
sur lop, théng qua két qua bau cir dé nghi Trudng khoa phé duyét;

2. Hudng dan céc tht tuc hanh chinh lién quan dén sinh vién trong qua trinh
‘hoc tap,

3. Thyc hién cong tac danh gia két qua rén luyén sinh vién (pho bién quy dinh
déanh gia, hudng din thuc hién, chd tri hop 1dp danh gid), hudng dan sinh vién thuc
hién khiéu nai, diéu chinh, d4nh gia bd sung theo dung quy dinh, tién do;

4. Tham dy hop Ho1 déng khen thudng — Ki luét sinh vién cap khoa dé @& xuét
hinh thtc khen thudng, ki luéat sinh vién;

5. Thuc hién ché do bao céo theo yéu cau cta Trudng khoa.
Piéu 7. Cong tac b van chuong trinh, ke hoach hoc tap

1. Phéi hop véi cac phong chic nang hudéng dan sinh vién nam viing cac quy
ché, quy dinh vé ddo tao cia nha truong, ciia B6 Giao duc va Pao tac nhu: (i) Quy

2



ché hoc sinh, sinh vién céc truong dai hoc, cao ddng, trung cap hé chinh quy; (ii)
Quy ché dao tao dai hoc va cao dang hé chinh quy theo hé thong tin chi; (ii1) Quy
ché hoc vu cua truong PH Nong Lam TP.HCM;.

2. Tu vén cho sinh vién vé chuong trinh dao tao: muc tiéu, chudn dau ra, ndi
dung chuorng trinh, hoc phan bat budc, tu chon, hoc phan thay thé,...; dong thoi tu
vén cho sinh vién chon huéng chuyén nganh;

. Tu vén cho sinh vién céch thic xay dung ké hoach hoc tip cho toan khoa
“hoc dam bao su pht hop voi nang luc va hoan canh cua moOi sinh vién;

4. Hudng dan sinh vién déng ky hoc phan” ¢ ting hoc ky (t1en do6) dé hoan
thanh ké hoach hoc tap dé xay dung, dong thoi tu vén cho smh vién diéu chinh 1a1 ké
“hoach hoc tép cho thich hop véi diéu kién thuc té.

Piéu 8. Cong tac c¢b vAn phuong phap hoc tip, rén luyén, nghién ciru khoa
hoc, nghé nghiép, tim kiém viéc lam
1. Tu vén cho sinh vién vé phuong phép hoc tap phu hop véi timg mén chuyén
nganh;
2 Tu van cho sinh vién vé cac cha dé, cac thong tin khoa hoc lién quan nganh
hoc cua sinh vién do minh dam trach;

. Huéng dan sinh vién tham gia cac hoat déng ngoai khoa va cac hoat dong
hoc thuat dé phat trién cac k¥ ndng mém, cac hoat dong van, thé, m¥..

4. Nam bat duoc xu hudng nghé nghiép va thuc hién nhiém vu tu van hudng
nghiép va viéc lam cho sinh vién;

5. Giup sinh vién xac dinh dong co hoc tap ding dan, rén luyén toan dién.
Chuong IV
TO CHUC HOAT PONG
Piéu 9. Hé théng td chirc ¢d van hoc tap

He thon0 td chure co van hoc tap trong truong gém c6 Ban ¢b van hoc tdp cla truong
va céc tiéu ban ¢d van hoc & khoa, bd mén thudc truong.

1. Ban cb vén hoc tap gbm:
(i) Truéng ban do Phé hiéu truéng phu trach dao tao dam nhén.
(i1) Phé trudng ban 1a Trudng phong Cong tac Sinh V1en

(iif) Cac uy vién g6m trudng khoa hodc phé khoa phu trach dao tao, dai dién
phong Ké hoach Tai chinh, phong T chuc Cén b6, phong Dao tao, phong Quan tri
vét tu, Poan thanh nién.

2. Tiéu ban ¢ vén hoc tip gdm:
(i)_Truéng Tiéu ban la trudng khoa hodc pho khoa phu trach dao tao.

(ii) Uy vién gom mot s6 can b, giang vién trong khoa/bd mon.
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Trudng Ban c6 véan hoc tap chiu trach nhiém chung vé cdng tic co van hoc tap
trong toan trudong; phan céng nhiém vu cho cac Trudng tiéu ban va cac don vi chirc
nang c6 lién quan dé ho trg cho cong tac ¢6 van hoc tap. \

Trudng tiéu ban cd vén hoc tap phén cong cb van hoc tip phu trach theo lop
sinh vién. Thuong xuyén dong vién, theo ddi, ho trg cb van hoc tap trong qua trinh
thuc hién cong tac.

C4 vAn hoc tap phai c6 it nhat 2 nam tham gia giang day trong nganh dao tao
ma lop sinh vién theo hoc va duge trudng khoa dé ctr. Cb van hoc tip phai tham du
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cac 1op dao tao, bdi dudng vé cdng tac ¢ van hoc tap. CO vén hoc tap dugc phan
cong vao dau moi khod hoc va theo 16p sudt ca kho4 dao tao. Trudng hop co thay doi
nhiém vu phai dugc trudng tiéu ban dong y va phén cong lai nhiém vu.

Pidu 10. Thoi gian va ndi dung lam viéc véi lop sinh vién

1. Cb vAn hoc tap dinh ki [am viéc véi Ban Can su 16p (2 thang/lan); hop vOi
lop phu trach (2 lan/ hoc ki) dé sinh hoat voi 16p cac ndi dung theo quy dinh ctia Nha
truong. Cac budi hop 16p phai ghi bién ban va bao cao v&i Trudng khoa. Cu thé:

a) Hop dau hoc ki véi cac noi dung:

- Cong bb thanh phén Ban Can su 16p do Khoa chi dinh (doi v6i ndm nhét)
hodc to chirc hop 1ép chon cac thanh phan Ban Cén su 1ép. Phin cong nhiém vu cu
thé cho Ban Can su 16p, mbi quan hé cdng tac gilta co van hoc tap va lop.

- X4y dung va phd bién cong tac ctia hoc ki; |

- Huéng dan sinh vién céach thic tim hiéu, truy cap thong tin vé cac Quy ché,
Quy dinh lién quan dén sinh vién; pho bién nhiing ndi dung moi, dieu chinh trong
cac quy dinh hién hanh (néu cd); '

- Phé bién mét sd hoat dong do Doan Thanh nién, Hbi Sinh vién to chirc phu
hop v6i sinh vién ting khoéa hoc; ‘

- Nhing didu cin luu ¥ vé phuong phép hoc tép, phuong phap nghién ciru
khoa hoc cta sinh vién trong 16p;

- Céc cdng viéc theo yéu cau quan ly cta Truong, khoa c6 lién quan dén lop
(néu co). '

b) Hop cudi ky véi cac ndi dung: '

- So két cac ndi dung da thuc hién trong hoc ki; td chirc danh gié két qué ren
luyén sinh vién 16p theo dung thoi gian va dung quy dinh cua Truong.

- Phé bién céc ndi dung mdi, didu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu co).

- Cong bb diém cac hoc phan va sé tin chi tich luy cua sinh vién @€ xét Hoc
bong khuyén khich hoc tap. ’

..~ Xét thi dua, khen thuéng sinh vién theo quy dinh.

~ Céc cdng viée khac theo yéu cau quan ly cua Truong, Khoa/B6 moén ¢o lién
quan den 16p (néu co)



- Ngoai ra, ¢b van hoc tép co6 thé lam viéc dot xuat v6i Ban céc su 16p, hodc tb
chuc hop lop dé giai quyét cac cong viéc theo yéu ciu ctia Truong, Khoa/Bo mén,

16p.
C van hoc tap c6 trach nhiém thuong xuyén lién hé véi 16p. dé nam tinh hinh,
c6 thé bang nhiéu hinh thirc (gap truc tiép, dién thoai, email...).

1. Tiéu ban cé van hoc tap dinh ky hop it nhat mdi hoc ky 1 lan dé rut kinh
nghiém, ghi nhén céc kién ngh1 cho c¢ong tac cb van hoc tap va phén cdng lai nhiém
i,

2. Ban ¢b van hoc tap dinh ky hop it nhat mdi hoc ky 1 14n & nghe céc trudng
tiéu b’m béo céo va chi dao cong tac ¢d van hoc tip phu hop voi tinh hinh cta nha
truong. ‘

Diéu 11. Ché dd bao cao

1. C6 van hoc tap co trach nhiém béo cdo cac ndi dung sau cho Tiéu ban cb
van hoc tap: '

- Bao cao hang thang tinh hinh sinh vién 16p phu trach.

- Béo cdo no1 dung va két ludn tai cac cudc hop véi 16p phu trach.

- Cac truong hcrp sinh vién gdp kho khan can duoc giup da.

- Céc dé nghi khen thudng, ky. lut sinh vién 16p phu trach. |

o 2. Tiéu ban ¢ van hoc tap c6 trach nhiém téng hop cac béo céo, d& xuét cla
c6 van hoc tdp cho Ban ¢6 vén hoc tdp sau mdi hoc ky.

Piéu 12. Quan hé lam viéc giira ¢b van hoc tip véi nha trudng va cac don
vi trong trudng

1. Ban Giam hiéu: Duyét, kiém tra va giam sat viéc thuc hién ké hoach vé
cong tac cd van hoc tap;

2. Khéi cac Khoa/Bd mén: (i) Dé xudt can by, giang vién tham gia Tleu ban
Cé vén hoc tap; (ii) Thudong xuyén dong vién, hd trg va dinh ky kiém tra cac cb vén
hoc tdp dang thuc hién nhiém vu; (iii) Ghi nhan thanh tich va phéan anh kip thoi tdi

cap c6 tham quyen ve két qua lam viéc cua céc ¢ vén hoc tap thuoc pham vl quan ly
cua khoa/bd moén;

3. Khéi cac Phong: Phan cong chuyén vién hd trg cac cong viéc lién quan dén
cb van hoc tap (tra 11, cung cap théng tin, hd tro cic cb van hoc tap va sinh vién,...);

4. Khbi cac Vién, Trung tdm: Cung cap théng tin, trang thiét bi can thiét va
ho tro cd van hoc tép trong khi thuc hién nhiém vuy;

Diéu 13. Quyén loi

I. Pugc hudng cac quyén loi theo Quy dmh ché do 1am viéc cla giang vién

theo quy dinhi ctia B6 ' Giao ducva Daotao; -

2. Bugc hudng cac quym loi theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Trudng;
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3. PBuoc tinh gio chuén cho céng tac ¢b vén hoc tap theo sb luong sinh vién

duoc hudng dan.
Chwong V
KHEN THUONG, KY LUAT

Pidu 14. Khen thudéng va ky luit

|. Cong tac cd van hoc tap 1a mot trong céc tiéu chudn dé xét thi dua, khen
thuong hang nam;

2. Cb van hoc tap khong hoan thanh nhiém vu thi tuy mirc do s& bi xét cac hinh
thire ki luét theo quy dinh cia Nha truong.

Piéu 15. Pitu khoan thi hanh |

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quy dinh tam thoi vé cong
tac cb van hoc tap tai Truong Pai hoc Nong Lam TP HCM

- Quy dmh gdm céc 5 chuong, 15 diéu




